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1- Créer son identifiant sur mon-compte.bzh

Vous accédez au portail du dispositif Pass Commerce et artisanat en cliquant sur le lien ci-apres :

https://region.bretagne.bzh/passcommerce/

Pour déposer un dossier au titre du dispositif Pass Commerce et artisanat, il vous faut disposer d’'un compte
utilisateur assurant votre identité. Avec ce compte, vous serez au courant de I'évolution de votre demande d’aide et
vous recevrez, a intervalles réguliers, des mails de notifications pour prendre connaissance de I'avancement de votre
dossier.

PASS Comimerce et artisanat

Vous souhaitez vous connecter a I'application PASS Commerce et artisanat, outil de gestion du
dispositif d'aide aux TPE commerciales, artisanales et associations. LE PASS Commerce et
artisanat permet d'accompagner les entreprises et associations dans leur démarche
d'investissements de modemisation et de développement. L'application est proposée par la
Region Bretagne en partenariat avec les EPCI Bretons.

Si vous éfes une TPE ou une association, vous devez vous connecter
via « Mon-Compte.bzh ». Il s'agit dune plateforme unique
dauthentification proposée par la Région Bretagne.

Sidentifier avec
mon-compte.bzh

Si vous étes agent dun EPCI, dune chambre consulaire ou de la
Région, vous devez vous connecter en ulilisant le compte qui vous a
élé attribué

Me connecter

En cas de probléme, contactez-nous a 'adresse suivante
passcommerceartisanat@bretagne bzh

Entreprise ou association, vous devez vous connecter via mon-compte.bzh

Si vous étes une TPE ou une association, vous devez vous cennecter
via « Mon-Compte.bzh ». Il sagit dune plateforme unique
dauthentification proposée par la Région Bretagne.

Fidentifier avec

mon-compte.bzh <:—-—-______
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\ T . . . . - Valider mon courriel
Apres validation, vous devez confirmer la réception du mail qui vient de vous

étre envoyé pour finaliser la création de votre compte. Vous dllez recevol un courrel contenant un fen

pour valider votre compta dici quelques
minutes.
Une tois votre courriel validé, vous pourrez vous

connecter sur les sites publics en Bretagne.

Vous n'avez pas regu ce courriel ?

Pensez a verifier vos courriers indésirables

(spam)

( Me renvoyer ce courriel

La validation du courriel vous permettra de finaliser la création de votre compte.

VGlidCltion de Finaliser la création de mon compte
votre compte

ci-dessous

[®] Pour activer mon-compte.bzh, vous devez accepter les
/ conditions générales d'utilisation ¢
Suits & la validation de votre courrisl, un

compte sur mon-compte.bzh va étre créé

e e
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2> Créer et envoyer sa lettre d’intention

Accéder au site du dispositif Pass Commerce et artisanat :

https://region.bretagne.bzh/passcommerce/

Vous avez créé votre identifiant mon-compte.bzh, partie
précédente du guide.

Vous vous connectez avec cet identifiant

PASS Commerceet artisanat | &

Vous souhaitez vous connecter  Fapplication PASS Commerce et artisanat, outil de gestion du
dispositif d'aide aux TPE commerciales, artisanales et associations. LE PASS Commerce et
artisanat permet d'act les entreprises ef associations dans leur démarche

' ts de et de dé L'application est proposée par la
Region Bretagne en parienariat avec les EPCI Bretons.

Si vous étes une TPE ou une associalion, vous devez vous connecler
via « Mon-Compte.bzh ». Il s'agit dune plateforme unique
dauthentification propesée par la Région Brefagne.

—p identifier avec
mon-compte.bzh

Sivous étes agent dun EPCI, dune chambre consulaire ou de la
Reégion, vous devez vous connecter en utilisant le compte qui vous a
Eté aftribué

Me connecter

En cas de problzme, contacte
Rasscommerceartisanat@bret

Us a l'adresse suivante
2.02h

Les éléments renseignés lors de I'inscription a mon-
compte.bzh apparaissent dans la zone gauche

FranceConnect est la solution proposée por Iftat,

pour securiser et simpiifier o connexion & vos

e Quist-ce que FranceConnect ?

T

Ou vous entrez les éléments et vous vous connectez au site du
dispositif Pass commerce et artisanat.

ou

MonN
coMPTE
BZH

Courriel - obligatoire Pas encore de compte?

@t ‘on-compto.bzh
Mot de passe - obligatoire
.............. ©

Mot de passe oublié ?

Fenétre principale

Mon nom

\

PASS @

Bienvenue sur PASS Commerce et artisanat.

/'

Je souhaite déposer ma lettre d’intention

L’écran suivant va vous demander divers renseignements sur votre projet

Guide de l'utilisateur
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Identité et localisation de I'entreprise
Veuillez compléter lidentité et |a localisation de votre entreprise

Partie gauche de I’écran :

= Lettre d'intention

Renseignez les différents champs AL

B dentité de T

Raison sociale (obligatoire)

Raison sociale *

Enseigne (facultatif)

Enseigne

Forme juridique Date de création de lentraprise

Forme juridique : en cliquant sur la loupe, vous —
ouvrez une nouvelle fenétre vous permettant de
choisir la forme juridique de votre structure

Je n'si pas encore de SIRET || SIREN * Code NIC*

Sélectionner Forme juridique

Total &

. t 3
Attention :
Libelle

Cette étoile rouge signifie que vous devez
] obligatoirement remplir ou renseigner la
EURL case.

SARL

SA

SAS

Association
SCl

Autre (& préciser)

te de création de l'entreprise

Vous précisez la date de création de votre entreprise, en cliquant sur le
petit carré a droite de la fenétre, vous ouvrez le calendrier T aan
o

L Ma Me J V 5

3 4 5 6 7 B
10011 12 13 14 15 18
0 21 22 .23

17 18 19 M

ha
5
W@
[

24 geisg 28 27 28

Aujourdhui
Si vous étes en création et que vous n’avez pas encore de SIRET, vous pouvez cocher la case
« Je n’ai pas encore de siret » ou sinon
. e 'ai pas encore de ] ode N
renseigner les cases SIREN et CODE NIC PRI RCENE S i
(chiffres)
Guide de l'utilisateur page 7
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Partie droite de I'écran :

Vous précisez I'adresse de votre site
d’exploitation (adresse du local) ol

vous exercez votre activité, et pour 0w
lequel vous sollicitez cette aide.

Adresse du site d'exploitation *

T
En tapant I'adresse, le logiciel vous
propose I'adresse exacte a
sélectionner.

Au besoin, vérifiez I’adresse du futur
site d’exploitation (Google Maps par
exemple)

Vous renseignez aussi I'adresse du 3
siege social de I’entreprise (si elle est
différente de I'adresse du site
d’exploitation).

En cliquant sur le bouton suivant en bas de la page, vous confirmez la saisie des renseignements. La validation de
I'adresse du site d’exploitation associe cette adresse a la structure qui cofinance le dispositif (Communauté de
communes, Communauté d’Agglomération, Métropole).

Adresse du site d'exploitation *

Ex : 25 Rue de Brest 35000 Rennes

Adresse du siége social (a renseigner si différ

EPCI

RENNES METROPOLE

Vous avez maintenant acces aux autres onglets a renseigner.

ﬂ Lentreprise = Les responsables |égaux.ales * La lettre dintention

Guide de l'utilisateur page 8
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Onglet « Les Responsables légaux.ales »

Le, les responsable(s) Iégal(aux) représentants la société sont a identifier

Responsables légaux.ales
i Total O

(= Statut Civinte

Prénom Fonction Tel.

1l

Modifier 1a liste

Adresse mall

Pour pouvoir renseigner ces différents éléments, cliquer sur le bouton « Modifier la liste »

Et sur le bouton « Ajouter une ligne »

Vous ajouterez une ou plusieurs lignes en
fonction du nombre de co-gérant-e-s.

Renseigner le « Statut »

Gérant ou Co-gérant

Renseigner la « civilité »

Guide de l'utilisateur
Version 1 - juin-23

Responsables legaux.ales

statut -

Madams e
Monsikear
tesutre

e sOunERE PES TE0nOnE
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Et les autres champs attendus.

Tous les champs de cet onglet sont obligatoires.

Nom * Prénom * Fonction * Tel =

Ajouter une ligne Q Fermer

Adresse mail *

Vous pouvez utiliser a tout moment le bouton
« enregistrer » et notamment a la fin de la saisie des
informations contenues dans I'onglet.

Guide de l'utilisateur
Version 1 - juin-23
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Onglet « la lettre d’intention »

C’est dans cette partie que vous allez préciser toutes les informations essentielles qui vont permettre, a la structure
intercommunale dont vous dépendez, de mieux appréhender votre projet.

Type de projet :

H Lsmeorss o 165 TESI0NEINIRE u‘:';E_-' s N LsieEn dimention
En cliquant sur la loupe, un menu déroulant vous
propose 3 choix Type de projet De:
Création,

Code NAF Act
Reprise, Libellé A

Développement

Création

Developpement

Reprise

CODE NAF:

En cliquant sur la loupe, un menu déroulant vous propose I'ensemble des codes NAF disponibles.

Code Libellé
x|

G Culturs de céréales (& l'exception du riz), de légumineuses e

oléagineusss

Soit vous connaissez précisément votre code NAF et vous renseignez les chiffres et la lettre, sinon vous pouvez
utiliser le moteur de recherche du libellé en utilisant tout ou partie de la définition de votre activité.

Attention, il ne faut pas oublier de mettre en début et en fin de votre recherche une étoile

avant de valider votre recherche ,_F |

[d

Ex : pour une recherche avec « commerce »

Libellé

> “commerce*

Mmmnimmmwmm M EZN i ndlnll L

Guide de l'utilisateur page 11
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Vous obtenez la liste suivante

Libelle
X ComMmercs"

Et vous sélectionnez ensuite la ligne
correspondant a votre activité

Commerce dglzciricite

Commerce de combustibles gazeux par conduites
Commeroe de voitures st de vehicules sutomabiles I2gers
Commerce dautres véhicules sutomobiles

Commerce de gros déguipements automaobiles
Commerce de detail d'equipements automobiles
Commerce et réparstion de motooycles

Intermedisires du commerce en matisrss premisrss agricolss, animaux vivants,
matieres premieres textiles et produits semi-finis

Autres intermediaires du commerce en combustibles, métaws, mingraux et
produits ch

ues
Intermédisires du commeroce en bois =t matérisux de construction

Intermedisires du commerce 2n machines, eguipements industriels, navires st
Bvions

Intermedizires du commerce en meubles, articlas de menags =t guincaillzris

Intermédisires du commerce en textiles, habillement, fourrures, chaussures et

erticles en cuir

Autres intermediaires du commerce en densSes, boissons =t tabac

Description du projet :

Description du projet
|

Activité principale Chiffre daffaires annee N-1

N’hésitez pas a donner des détails sur votre projet et toute information qu’il vous parait important de porter a la
connaissance de la personne qui va prendre en charge votre dossier de demande d’aide.

Activité principale :

Le code NAF n’est pas toujours tres explicite, précisez clairement la teneur de votre activité.

Chiffre d’affaire année N-1:

Si vous étes en création, indiquez « 0,00 »

Guide de l'utilisateur page 12
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Date de démarrage du projet :

En cliquant sur le symbole, vous ouvrez un calendrier. Cela
permet de prendre en compte la date de démarrage de votre
futur projet.

Cette date est indicative.

Date de démarrage du projet

T+

Nature des investissemeni

r—
L= I N K %

| Investiz=sements immot

s immat

| Investissem

71 Investissements matéri 15
1 Investizsements rn.ir:':é.'
25

a
E P_.J o

=]

Mai 2023
Me J W

3
10
4
24

31

4

i
18

K

12

19

28

Aujourdhui

28

Colt prévisionnel de I'opération en euros HT :
A préciser en euros HT.

Attention : le seuil de dépense pour bénéficier
du dispositif Pass Commerce et artisanat

est au minimum de 6000 €HT.

Cout prévisionnel de
I'opération en HT

Dans le cadre de la demande PCA. Le
colt prévisionnel de I'opération doit
atteindre au minimum 6 000 € HT

Cout prévisionnel de 'opération en
HT

Nombre de salar
(ETP)

Nombre de salariés en CDI (ETP) :

Précisez le nombre de salariés de votre société, en (Equivalent Temps
Plein) et embauchés en Contrat a Durée Indéterminée.

Nature des investissements :

Précisez la nature des investissements que vous envisagez de
réaliser dans le cadre de votre projet en cochant la ou les cases
correspondant a vos investissements.

Guide de l'utilisateur
Version 1 - juin-23

(ETP)

Equivalent Temps Plein

Nombre de salariés en CDI

Nombre de salariés en CDI (ETP)

Mature des investissements

Investissements immobiliers
[] Investissements immatesiels

Investissements numerigues

Investissements matériels, éguipemants
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Je possede d’autres établissements :

Si votre société a plusieurs établissement merci de le préciser en poussant le bouton vers la droite

Je posséde d'autres
établissements

=

Dans le cadre de ce projet, étes-vous

accompagné par :
Dans le cadre de ce projet, tes wous accompagne par:
Vous entreprenez cette démarche sans

accompagnement ?
I 55 0SCCOMpEgNETEN # 02 SIS0 Sy Tt

Avant de déposer votre demande, vous avez
rencontré un conseiller consulaire qui vous a

e consetiier Sre de l3 Cramine de cormenerce o J'indusinie {0

orienté vers ce dispositif ?

Si oui, précisez s’il s’agit d’un conseiller de la
chambre de commerce et d’industrie ou par un conseiller de la Chambre de métiers et de I'artisanat.

Une fois I'ensemble de la lettre d’intention renseignée, vous pouvez cliquer sur le bouton « j'envoie ma lettre
d’intention

Jenvoie ma lettre d'intention Jannule ma demande =

Rappel : Toutes les cases suivies d’une étoile rouge sont a renseigner obligatoirement, si vous avez omis de
renseigner un ou plusieurs champs, le logiciel vous l'indiquera :

A Champ obligataire: Date de démarrage du projet &

Date de démarrage du projet *

A Champ obligataire: Date de démarrage
du projet

Chiffra d'affairae annaa N_1 *

Guide de l'utilisateur page 14
Version 1 - juin-23



PA S S Commerce et artisanat

Vous devez confirmer la validation de votre choix d’envoyer votre lettre d’intention

Confirmer

Etes-vous str de vouloir exécuter cette action 7. J'envoie ma lettre d'intention

Vous pouvez vérifier que votre lettre d’intention a bien été envoyée par :

Un texte qui s’inscrit sur votre page web

La réception d’'un mail de confirmation dans votre
boite mail

L’onglet « Echanges et documents »

Lettre d'intention : Projet N° 2023-0137 : tegt (Lettre d'intention envoyée)

' @ Un accusé de réception a été envoyé dans votre boite mail &

Cet onglet sera actif tout au long de
la durée de vie de votre dossier. Dans
cet onglet vous pourrez échanger des
messages avec les personnes qui
vont vous accompagner et/ou
instruire votre dossier.

Echanges

Vous pourrez aussi utiliser cet espace
pour échanger des documents.

B ventroprise

" Echanges

Lettre d'intention : Projet N° 2023-0137 : test (Lettre d'intention envoyée)

@ Un accusé de réception a 6té envoyé dans votre boite mail &

= Les responsables Isgaux.ales 3¢ La lettre dintention MM Echanges ot documents

@ Docurents

Pour toute information affectant votre dossier vous recevrez un mail de notification.

Guide de l'utilisateur
Version 1 - juin-23
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3> Renseigner et envoyer le dossier de demande d’aide

Vous avez recu un mail de notification :

P ASS Commerce et artisanat

Bonjour

Mous accusons réception de votre lettre d'intention. Mous vous invitons & vous connecter sur
l'application PASS Commerce et artisanat pour compléter votre dossier sous un délai de 3
mois.

Sincéres salutations,
Région Bretagne

Rennes Métropole

RENNES
R MeTROPOLEe

J

Il vous faut renseigner I'ensemble des informations nécessaires a la constitution du dossier de demande.

Vous vous connectez avec vos identifiants et vous arrivez sur la fenétre principale

Mon nom

Voir mes projets d’investissements

Guide de l'utilisateur page 16
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Vous pouvez consulter a tout moment les éléments contenus dans la lettre d’intention en cliquant sur la ligne

\

Dossier : Projet N° 2023-0173 : 30 MAI V3 (Lettre d'intention acceptée - dossier en cours) Evregitrer BFermer | @ = fem
Volre lettre d'intention a &t acceptée. Vous pouvez renseigner les informations de votre dossier.
[ Entreprise et Iettre dintention >
Dossier
&L Projet dinvestissement Stuation financiére € Budget prévisionnel & Pieces a joindre. & Chambre consulaire
Date du dernier bilan Fonds propres * Dettes financieres * Dettes fournisseurs *
€ € €
Besoin en fond de roulement * % fonds propresitotal bilan *
000 €
Chiffre d'affaires année N-1 Chiffre d'affaires année N * Chiffre d'affaires année N+1*
20000000 € € €
Excédent brut d'exploitation année N-1* Excédent brut d'exploitation année N * Excédent brut dexploitation année N+1*
€ € €
Résultat net année N-1* Résultat net année N * Résultat net année N+1*

La zone « échanges et documents » est accessible de cette maniére et ce, tout au long de I'instruction de votre
dossier.

Dossier : Projet N° 2023-0173 : 30 MAI V3 (Lettre d'intention acceptée - dossier en cours)

otre lettre d'intention a été acceptée. Vous pouvez renseigner les informations de votre dossier

[ Entreprise et lettre dintention

B entreprise ¥ Instruction de Ia lettre dintention " Echanges et documents

M Echanges

Echanges

Avec sa décision, vous avez pu obtenir les coordonnées d’un conseiller consulaire qui pourra vous fournir les conseils
nécessaires pour remplir les différents éléments constitutifs du dossier

Onglet « instruction de la lettre
g B Votre lettre d'intention a été acceptée. Vous pouvez renseigner les informations de votre dossier.

d’intention » :
[ Entreprise et lettre dintention

L’avis
\_} B Usntreprise a Les responsables kgaux ales X La lettrs dintention  nstruction de Ia letire dintention M Echanges et documents

Le message envoyé au demandeur v ~ Message envoyt audemanc

|
Le projet est conforme aux critéres selon les informations fournies - Werci de vérifier le Nore de sal

Eventuellement, la personne contact au |
sein de I'EPCI

Instructeur.trice EPCI

Accompagnement consulaire pour le montage du dossier

L’accompagnement proposé pour vous
aider dans le montage du dossier

Accompagnement par une CCI -
Conseiller.ére consulaire

Le nom du conseiller consulaire (et ses __| »
coordonnées)

Guide de l'utilisateur page 17
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RENSEIGNER LE DOSSIER

Onglet projet d’investissement

Renseigner les différents champs

Situation immobiliere :

Locataire ou propriétaire du site d’exploitation.

Co(it prévisionnel total du projet en HT :

Inscrivez I'ensemble des dépenses liées a votre
projet d’investissement.

Dossier

I Projet dinvestissement B Situation financiére

SIREN

Date de fin du projet

Coilt prévisionnel total du projet en HT

€ Budget prévisionnel & Pisces 3 joindre

Code NIC

Situation immobiliére

Niveau d'i

&5 Chambre consulaire

Répartition du personnel hors gérance et présidence :

Les salariés en CDI ETP sont repris avec les éléments déclarés dans la

lettre d’intention

Si création d’emplois CDD, précisez le nombre (en Equivalent Temps __ |

Plein)

22 Répartiion du parsonn! hors gérance et présicence

\ Nombre de salariés en CDI (ETF)
>

—>

Nombre de salariés en CDD (ETP)

Impacts :

Précisez les impacts de votre projet sur :
Le développement de I'activité

L’'emploi

L’environnement

(Détaillez ici toute information qui
permet de qualifier votre projet)

8, Impacte

Impacts sur le développement d'activité

Impacts sur I'emploi

Impacts sur I'environnement

Détail

Nombre d'emplois

Détail

Nature de I'emploi

Pensez a enregistrer a intervalles réguliers.

Guide de l'utilisateur
Version 1 - juin-23
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ONGLET SITUATION FINANCIERE

Renseignez I'ensemble des éléments financiers de votre projet.

Le chiffre d’affaires N-1 est repris de la déclaration faite a la lettre d’intention.

\

Dossier

I Projet dinvestissement [ Situation finagciére € Budget prévisionnel @ Piéces a joindre &5 Chambre consulaire

Date du dernier bilan Fonds propres Dettes financiéres Dettes fournisseurs

€ € €

Besoin en fond de roulement % fonds propresitotal bilan

€

Chiffre d'affaires Chiffre d'affaires année N-1 Chiffre d'affaires année N Chiffre d'affaires année N+1
oo € € €

Excédent brut d'exploitation Excédent brut d'exploitation année N-1 Excédent brut d'exploitation année N Excédent brut d'exploitation année N+1

€ € €
Résultat net Résulta net année N-1 Résulta net année N Résulta net année N+1

€ € €

Toutes les rubriques sont suivies d’'une *, donc renseigner une somme. Si vous étes en création, dans toutes les
cases N-1, vous indiquez « 0.00 ».

Guide de l'utilisateur page 19
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Onglet « Budget prévisionnel » :

b Prajet dinvestissement # Situation financiére € Budget prévisionnel & Piéces a joindre &% Chambre

Budget prévisionnel correspondant a ce dossier.

Dépenses Q = Modifier la liste =
Total 0

Descriptif succinct de
0- it Catégorie Sous catégorie WMontant HT

Pour déclarer les différents types de dépenses, fraepene
. . . Total
cliguez sur le bouton « Modifier la liste »

Tableau des dépenses

Total 0 =

Puis sur le bouton qui est apparu « Ajouter une ligne »
Décrire succinctement la dépense (par exemple, rénovation intérieure de la boutique, peinture)
Choisir et caractériser les différentes dépenses du projet en cliquant sur la loupe

En fonction de vos dépenses, vous choisissez la bonne catégorie et la bonne la sous-catégorie

¢ Dépenses Ajouter une figne Q Fermer

Descriptif succinct de la depense Catégorie Sous catégorie Montant HT *

La gomme permet de
supprimer la ligne &

Ajouter une ligne

Indiquer le montant
de la dépense de cet

investissement en €
HT

Ajouter des lignes en fonction des différentes sous-catégories contenues dans votre projet.

A\ Vous ne pouvez indiquer qu’une fois dans le tableau la méme sous-catégorie. Donc, par exemple, si vous avez
plusieurs devis de matériels a présenter, vous additionnez I'ensemble des devis pour indiquer la somme totale des
investissements machines.

Les différentes catégories et sous catégories en pages suivante :
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O
4

Catégorie ~

Investissements immobiliers

Investissements immabiliers

Investissements immaobiliers

Sous catégorie A

Embellissement, attractivité

Travaux immabiliers

Iise aux normes

Investissements matériels, équipements Watériel de production

Investissements matériels, équipements Economie d'énergie

Investissements matériels, équipements Réduction consommation d'eau, des rejets

Investissements matériels, équipements Réduction des déchets

0O OO0 OO0 O0ob o ooooooooo
In

Investissements immatériels

Investissements immatériels

Investissements immatériels

Investissements immatériels

Investissements immatériels

Investissements numériques

Investissements numériques

Investissements numériques

Investissements numériques

Transition écologique

Responsabilité sociétale des entreprises (RSE)

Cybersécurité

Stratégie commerciale

Accessibilté

Réalisation de site internet, de module e-commerce

Infarmatisation de la production

Investissement matériel informatique

Conseil et formation

Nous vous conseillons d’enregistrer a chaque nouvelle ligne créée pour ne pas perdre les informations en cas de

microcoupure
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Tableau des recettes
Différents types de recettes sont proposés

Pour renseigner les différentes lignes cliquez
sur le bouton « Editer la liste »

Vous renseignez les différentes sommes
correspondant a chaque type de recettes

En euros HT

A : le tableau des dépenses et des recettes
doit étre équilibré.

Assurez-vous que les totaux soient
identiques.
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Recettes prévisionnelles
¢ Total6

o- Recette

Autofitancement

Préts

1 Préts dhonneur
Subventions PCA
Autres subventions
Autres

Total

Q = Editer la liste =

Montant HT

Recettes prévisionnelles
Total&

Recetie *

Autofinancement
Préts

Préts dhonneur
Subventions PCA
Autres subventions.

Autres

Fotal &

Montant HT

£
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Onglet « Piéces a joindre »

Un certain nombre de @ e .
documents sont
obligatoires

Cliquer sur le bouton

« modifier la liste » pour
renseigner chaque ligne et
télécharger les pieces

Nous conseillons des formats PDF ou image.

@ Piaces  joindre sjouteruneigne [IREY o~

Type de piéce Deseription Obligataire Commentaire Document

Aftestation de Fexploitant(e) du respect des régles dhygizi Pourles commerces alimentaires, de transformation ou d

Attestation de Minimis

« Document » - cliquer sur le symbole « + » pour accéder a la procédure de téléchargement du ou des fichiers

« Commentaire » — Décrire succinctement la piéce si besoin

A\ : N’apparaissent que les pieces obligatoires nécessaires a I'instruction de la majorité des dossiers.

Vous pouvez ajouter des lignes pour intégrer d’autres documents qui seront utiles a I'instruction du dossier ou qui
sont demandés par l(instructeur de votre dossier en fonction de diverses spécificités.

La liste des différentes pieces a joindre est présentée a la page suivante :
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Pieces obligatoires :

Attestation de Minimis

O
I

O
1]

Attestation de lexploitant{e) du respect des régles dhygiéne

Je suis aux normes ou bénéficiant dune dérogation ou Je bénéficie dun AD'Ap en cours (agenda
daccessibilité programmé)

Devis

Liasse fizcale ou prévisionnel (3i création)

Registre National des Entreprises (RME)

0000 O
T

Relevé d'ldentité Bancaire (RIB)

Pieces a joindre facultatives pour compléter éventuellement I'instruction de votre dossier :

= Accords bancaires (si recours a l'emprunt dans le plan de financement

Autorisation d'enseigne

Autre piéce (a préciser)

Autre piéce (& préciser)

Certficat d'urbanisme

Déclaration préalable & aménager

Déclaration préalable a construire

Diagnostic hygiéne

Qrganigramme des liaisons financiéres

Permis d'aménager

Permis de construire

O 0O0O0OO0OO0OOO0OO0OODO0O
n

Permis de démaolir
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Onglet « chambre consulaire »

Précisez si vous avez recu la visite du
conseiller consulaire

(Oui/Non)

Si oui, merci de préciser la date
approximative de cette visite

La case commentaire permet de préciser
les éléments que vous souhaitez porter a
notre connaissance.

Quand le dossier est totalement renseigné, vous procédez a I’envoi de votre dossier de demande.

On vous demande de confirmer a nouveau votre

volonté d’envoyer le dossier.

Dossier

< Projet dinvestissement B situation financiére € Budget prévisionnal & Pidces a jpindre

Avez-vous regu une visite de votre chambre consulaire? Commentaire

Date de la visite

& Chambre consulaire

ISR Enregistrer & Fermer | @

Jannule ma demande =]

Vous recevez un mail de notification précisant que votre dossier est en cours d’instruction

Votre projet peut faire 'objet d’'une demande d’avis consulaire avant son instruction par I'EPCI.
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4> Suivi de votre demande :

A\ : Uinstruction de votre dossier va se poursuivre et vous recevrez, a intervalles réguliers, des mails automatiques
de notification vous demandant de vous connecter a la plateforme de gestion de votre dossier.

Pour vous y connectez, vous procédez comme précédemment

https://region.bretagne.bzh/passcommerce/

Les éléments renseignés lors de I'inscription a mon-compte.bzh
apparaissent dans la zone gauche

FranceConnect

ranceConnect est la solution proposée par IEtat, Stdentifier avec
pour securiser et simpiifier o connexion & vos

services en ligne.

\ o

MonN
coMPTE
BZH

Quiest-ce que FranceConnect 2

Courri

obligatoire Pas encore de compte?

@t mpte avec mon-compte.bzh
Mot de passe - obligatoire

.............. ®

Mot de passe oublie ?

Ou vous entrez les éléments et vous vous connectez au site du
dispositif Pass commerce et artisanat.

Mon nom

Voir mes projets d’investissements

En cliquant sur la ligne du dossier, vous accédez a I'ensemble des éléments et vous pouvez prendre connaissance de
I’'avancement de I'instruction du dossier.

4 | Dossier en avis chambre consulaire

2023-0197 Rennes RENMES METROPOLE Accompagnement par une CCl 13/06/2023 13/06/2023

En attente d’un avis chambre consulaire si accompagnement
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En instruction EPCI, si I’avis consulaire a été donné ou si la chambre consulaire n’est pas sollicitée

1  Dossier en instruction EPCI

2023-0170 30 mai V1 Rennes RENNES METROPOLE Accompagnement par une CCl 30/05/2023 30/05/2023

Vous pouvez aussi retrouver I’'ensemble des contacts dans I'onglet « instruction de la lettre d’intention » de la lettre
d’instruction (détail en page 17)
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